
四川现代职业学院学生学籍异动离校流程表
根据学校学生学籍管理规定，凡因学生中途休学或退学等学籍异动离校时均须办理相关手续。各有关单位应对离校学生的考试成绩、档案、公有财产等相关情况进行清查验收并签署意见，以便学生办理离校手续。
姓 名：           学号：              年级：          专业：                   班级：            离校原因：

离 校 流 程
	单 位
	辅导员
	教务处
	档案室
	图情中心
	基建与后勤管理处
	学生宿舍
	计划财务物资处

	验

收

项

目
	①考试成绩记录

②考试费用已清

③党员党组织关系手续

④其他
	①教材资料费用情况

②学籍手续
③其他
崇实楼一楼学生事务服务大厅
	清查学生档案
图书馆办公区二楼204-2办公室
	①图书归还情况

②其他
图书馆馆内二楼
	①饭卡（食堂）

②复审学生宿舍区域记录情况（水、电、公物等）
③其他
图书馆办公区域二楼207办公室
	①检查离校学生在宿舍区域内公共财产及物品

②其他

宿舍生活老师
	①所有费用已结清

②其他
崇实楼一楼

财务服务大厅

	验收人签字（公章）
	
	
	
	
	
	
	


注：请各相关部门审核无误后在相应位置签字并加盖公章便于确认。此表中所有手续办理完毕后，交由学院教务处存档。

                                                                                                           教务处制
